Guatemala, 30§de septiembre del 2016,

Licenciado :
Maximiliano Antonio Araujo y Araujo
Viceministro de Cuitura.
Su Despacho.

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted, con el propésito de presentarie mi
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES conforme a lo estipulado en el
Contrato Administrativo por Servicios Técnico Profesionales Numero
1612-2016, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Namero 818-2016,
correspondiente, al mes de septiembre de 2016, y para el cobro de mis
honorarios estoy presentando la factura de Pequefio Cmntnhuyente SERIE “A”
namero. 108. i

Actividades realizadas:

= Apoye en la revisidén de cédigos vy la codificacion en el area de La Direccion
Superior, Departamento de la Direccion de Recursos Humanos.

s Apoye en la asighacion de los bienes asignados en el Departamento de la
Direccion de Recursos Humanos y obteniendo las firmas del personal trabajador.

= Apoye en la revision de codigos y la codificacion efan el drea de La Direccion
Superior, Departamento de la Direccion de Asuntos Juridicos.

+ Apoye en la asignacion de los bienes asignados en ei Departamento de Asuntos
Juridicos y obteniendo las firmas del personal trabajador.

¢ Colabore en la entrega de tarjetas de responssibiiidad de acuerdo a los
movimientos de ingresos y egresos y obteniendo la firma del trabajador.

e Apoye a identificar las series y cogidos para la aszgnac;on de nuevas tarjetas de
responsabilidad

¢ Colabore en enfregar tarjetas de responsabiiidad de acuerdo a los movimientos
de ingresos y egresos y obtener la firma del trabajador.

e Apoye en el despacho en la clasificacion de bienes en base a los
requerimientos realizados por las Unidades y Dsreccaones como cambiar de
bienes de oficina y mover a bodega.

» Apoye a la Direccidn Administrativa Financiera, cuando asi se requirio.
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